
ตารางเก็บขอ้มลูปริมาณงานส านักปลัด ย้อนหลัง 3 ปี (2558 - 2560)  

สูตรที่ใชค้ านวณ ไดแ้ก่ เทคนิคการวัดงาน (Work Measurement Technique) 

กองการศึกษา ศาสนาและ

วัฒนธรรม

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและ

วัฒนธรรม

ก าหนดนโยบาย วางแผนการ

ท างานของกองการศึกษาฯ
คร้ัง 1800 6 6 6        6.0 10,800 0.13       

วางแผนการศึกษาฯ คร้ัง 21600 2 2 2        2.0 43,200 0.52       

รวบรวมสถิติข้อมูลทางการศึกษา คร้ัง 1800 24 24 24      24.0 43,200 0.52       

จัดนทิรรศการเกี่ยวกับการศึกษา คร้ัง 960 2 2 2        2.0 1,920 0.02       

ตรวจเยี่ยมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก คร้ัง 960 24 24 24      24.0 23,040 0.28       

จัดการแข่งขันกีฬาต าบล คร้ัง 10800 3 3 3        3.0 32,400 0.39       

จัดงานวันผู้สูงอายุ คร้ัง 2400 1 1 1        1.0 2,400 0.03       

จัดงานประเพณีลอยกระทง คร้ัง 14400 1 1 1        1.0 14,400 0.17       

จัดงานเกี่ยวประเพณี ศาสนาและ

วัฒนธรรม

คร้ัง
14400 4 4 4        4.0 57,600 0.70       

งานส่งเสริมด้านการกีฬาและ

นนัทนาการ

คร้ัง
10800 3 3 3        3.0 32,400 0.39       

งานส่งเสริมภมูิปญัญาท้องถิ่น คร้ัง 5400 1 1 1        1.0 5,400 0.07       

การจัดท าแผนด าเนนิงาน คร้ัง 1080 1 1 1        1.0 1,080 0.01       

การจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ คร้ัง 1080 1 1 1        1.0 1,080 0.01       

การลงระบบการเบกิจ่ายเงิน 

จัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-lass
คร้ัง 60 12 48 144      68.0 4,080 0.05       
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จ านวนอัตราก าลังที่ตอ้งการ  =    ปริมาณงาน × เวลามาตรฐานตอ่งาน1ชิน้(นาที)

                                       เวลาท างานมาตรฐานตอ่คนตอ่ป(ี82800)
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การรายงานประจ าเดือนเกี่ยวกับ

งานส่งเสริม  การพัฒนาการศึกษา

 ศาสนาและวัฒนธรรม
คร้ัง 60 36 60 84      60.0 3,600 0.04       

การจัดท าแผนงานส่งเสริมใน

เร่ืองคุณธรรม จริยธรรม
คร้ัง 10800 1 1 2        1.3 14,400 0.17       

การส่งเสริมพัฒนาเกี่ยวกับ

การศึกษาประชาธิปไตยในเด็ก

และเยาวชน

คร้ัง 10800 6 6 6        6.0 64,800 0.78       

การจัดหาอาหารเสริม (นม) คร้ัง 1800 12 12 12      12.0 21,600 0.26       
การจัดหาอาหารกลางวันของ คร้ัง 1800 12 12 12      12.0 21,600 0.26       
ด าเนนิการสนบัสนนุโครงการ คร้ัง 5400 2 2 2        2.0 10,800 0.13       
การบนัทึกข้อมูลในระบบ

สารสนเทศ

คร้ัง
1080 48 48 48      48.0 51,840 0.63       

งานศูนย์เดก็เล็ก

ควบคุมและพัฒนา ศพด. คร้ัง 3360 20 20 20      20.0 67,200 0.81       

งานวิชาการและส่งเสริมพัฒนา

เด็กเล็ก

คร้ัง
5400 12 12 12      12.0 64,800 0.78       

จัดหาส่ือการเรียนการสอน คร้ัง 10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

การพัฒนาจัดท าส่ือการเรียนการ

สอน
คร้ัง 21600 2 2 2        2.0 43,200 0.52       

การเตรียมความพร้อมของศูนย์

พัฒนาเด็กเล็กก่อนเข้าหอ้งเรียน

คร้ัง
60 400 400 400     400.0 24,000 0.29       

จัดท าประกาศต่าง ๆ รายการ 60 45 48 52      48.3 2,900 0.04       

จัดท าบญัชีรายรับรายจ่าย ศพด. คร้ัง 45 400 400 400     400.0 18,000 0.22       

ปฏบิติัการสอน วัน 960 220 220 220     220.0 211,200 2.55       

จัดท าโครงการส าหรับพัฒนาเด็ก คร้ัง 960 4 4 4        4.0 3,840 0.05       

จัดประสบการณ์เรียนรู้ ส าหรับเด็ก
คร้ัง 120 24 24 24      24.0 2,880 0.03       

เตรียมอาหารส าหรับเด็ก วัน 30 440 440 440     440.0 13,200 0.16       
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ท าความสะอาดหอ้งน้ า หอ้งเรียน

 ของ ศพด.
คร้ัง 30 440 440 440     440.0 13,200 0.16       

การซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สินของ

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
คร้ัง 10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

ช่วยเหลือครู ในการอบรมเด็ก วัน 120 440 440 440     440.0 52,800 0.64       

การจัดท าแผนด าเนนิงานของ

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก

คร้ัง
10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

การจัดท าแผนการจัดหาพัสดุของ

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก

คร้ัง
10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

ร่วมเปน็คณะกรรมการตามที่

ได้รับมอบหมาย

คร้ัง
480 6 5 7        6.0 2,880 0.03       

ตอบปญัหาและชี้แจงเร่ืองต่าง ๆ เร่ือง 120 124 142 137     134.3 16,120 0.19       

แจ้งเวียนเอกสาร เร่ือง 20 14 12 16      14.0 280 0.00       

ร่าง โต้ ตอบหนงัสือราชการ

    - ภายในหนว่ยงาน เร่ือง 10 128 165 205     166.0 1,660 0.02       

    - ภายนอกหนว่ยงาน เร่ือง 15 247 335 385     322.3 4,835 0.06       

จัดท าเอกสารรูปเล่มผลงานของ

เด็กนกัเรียน
คร้ัง 7560 2 2 2        2.0 15,120 0.18       

รวม 203430      13.36


